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Kui töötate sageli Wordi ja PDF-idega, võite mõelda, kas saate neid kahte kombineerida. Õnneks saate Wordi PDF-i sisestada. Veelgi enam, protsess on suhteliselt lihtne.
Selles artiklis näitame teile, kuidas seda mõnel kõige populaarsemal platvormil teha. Vastame ka mõnele põnevale küsimusele PDF-ide kohta, mis teil võivad tekkida.
PDF-i sisestamine Wordi
Kui soovite oma Wordi dokumenti PDF-i sisestada, toimige järgmiselt.
	Viige kursor kohta, kuhu soovite PDF-i sisestada, ja klõpsake üks kord.


	Valige vahekaart "Sisesta".


	Leidke valik "Objekt" ja valige nool.


	Valige "Objekt".


	Nüüd näete akent "Objekt", valige vahekaart "Loo failist" ja seejärel suvand "Sirvi".


	Otsige üles oma PDF, puudutage seda ja seejärel valige "Sisesta".



Selles etapis peate valima ikooni loomise ja selle lähtefailiga linkimise vahel. Selle linkimine lähtefailiga võimaldab PDF-i värskendada alati, kui muudate lähtefaili ennast. Kui kuvate PDF-i ikoonina, võite säästa lehel palju ruumi, kuna seda ei kuvata tervikuna.
Pärast nende tegurite kaalumist valige "OK" ja Word hoolitseb sisestamisprotsessi eest.
Kuidas lisada PDF-i Wordi pildina
PDF-faili saate sisestada ka pildi kujul. See on kasulik, kui soovite objektina manustamise asemel kuvada PDF-ist ainult teatud kujutist. Pildina on PFD staatiline ja te ei saa seda klõpsata ega laiendada.
Enne pildi sisestamist peate PDF-faili teisendama JPG-vormingusse. See võimaldab teil selle pildina sisestada. Pidage meeles, et PDF-i teisendamisel muutub iga leht eraldi pildifailiks.
	Teisendage PDF-fail pildiks.
	Avage Word.


	Asetage kursor kohta, kuhu soovite PDF-i sisestada, ja puudutage üks kord.


	Valige suvand "Pilt".


	See avab dialoogiboksi "Pilt lisamine".


	Otsige üles pildifail ja valige "Insert".



Tavaliselt töötab see Wordi vanemate versioonidega paremini, kuna neil ei pruugi olla PDF-i lisamise funktsiooni sisse ehitatud.
Kuidas WordPressi PDF-i sisestada
Kui kasutate oma veebisaidi loomiseks ja redigeerimiseks WordPressi, saate oma postitustesse ja lehtedesse lisada ka PDF-e. See on väga mugav ja säästab teid teksti kopeerimisest algsest PDF-ist. Vaatame selle tegemiseks täiesti tasuta meetodit.
See hõlmab Google Drive'i kasutamist ja välistab kasutajatel pistikprogrammide installimise. See on ka väga mugav.
	Enne jätkamist veenduge, et teie PDF oleks Google Drive'i üles laaditud.


	Kui PDF on üles laaditud, topeltklõpsake faili ja valige ekraani paremas ülanurgas kolm punkti.


	Valige "Ava uues aknas".


	Uues aknas klõpsake uuesti kolmel punktil ja valige "Jaga".


	Ilmub hüpikaken. Valige "Hangi jagatav link", et muuta see vaatamiseks avalikuks.


	Klõpsake nuppu "Valmis".


	Selle oma WordPressi veebisaidile manustamiseks puudutage uuesti kolme punkti ja valige "Manusta üksus".


	Näete HTML-koodi ja saate selle kopeerida.


	Naaske WordPressi ja minge kohta, kuhu soovite PDF-i sisestada.
	Lülituge tekstirežiimile ja kleepige kood.

Kui muudate oma PDF-i avalikuks, saate ka vaatajate poolt allalaadimise, printimise ja kopeerimise keelata. Selle saab lubada nupul "Täpsemalt", valides suvandi.
PDF-i sisestamine Maci Wordi
PDF-i Maci Wordi sisestamise protsess on lihtne. See ei tohiks võtta rohkem kui paar minutit.
	Valige, kuhu soovite PDF-i sisestada, et see ilmuks õiges kohas.
	Valige vahekaart "Sisesta".
	Leidke valik "Objekt" ja puudutage rippmenüü avamiseks noolt
	Valige suvand "Objekt".
	Nüüd näete akent "Objekt", klõpsake vahekaarti "Failist" ja seejärel valige suvand "Sirvi".
	Leidke oma PDF.
	PDF-faili Wordi manustamiseks valige "Insert".

Protsess on Windowsis sarnane. Peale erinevate nimedega nuppude ja siltide pole muid olulisi erinevusi.
PDF-i sisestamine Windowsis Wordi
Nii nagu Macis, on ka Windowsis lihtne PDF-i Wordi sisestada. Vaatame, kuidas seda tehakse:
	Asetage kursor kohta, kuhu soovite PDF-i sisestada, ja puudutage üks kord.
	Valige vasakus ülanurgas vahekaart "Sisesta".


	Otsige üles valik "Objekt" ja klõpsake noolt.


	Kui ilmub väike menüü, klõpsake "Objekt".


	Valige aknas "Objekt" vahekaart "Loo failist".


	Valige suvand "Sirvi".


	Otsige üles oma PDF-fail, klõpsake seda ja seejärel valige "Insert".



Nii nagu ülaltoodud jaotises, saate valida PDF-i kuvamise ikooni või lähtefaili lingina. Lähtefailiga linkimine võimaldab kõiki värskendusi kuvada ilma PDF-i uuesti sisestamata. Ikoonina võtab PDF ka vähem ruumi.
PDF-i sisestamine Wordi Office 365-s
Microsoft Word on praegu osa Office 365-st, mis sisaldab Exceli, OneNote'i ja palju muud. Office 365 nimetati ümber Microsoft 365-ks. Office 365 võimaldab ka PDF-faili otse Wordi dokumenti sisestada.
	Viige kursor kohta, kuhu soovite PDF-i sisestada, ja klõpsake üks kord.
	Otsige üles grupp "Tekst".
	Valige suvand "Sisesta".


	Otsige jaotisest "Lisa" valik "Objekt".


	Otsige üles PDF-fail, mida soovite sisestada.


	Valides "Ava".


	Lõpetage, puudutades nuppu "OK".



Pärast PDF-i sisestamist ei saa te seda redigeerida, kuid saate selle suurust oma eelistuste järgi muuta.
Kuidas lisada PDF-i WordPressi lehele
Kuigi saate kasutada Google Drive'i PDF-i manustamiseks WordPressi lehele, saate kasutada ka Gutenbergi redaktorit. WordPress on vaikimisi koos Gutenbergiga. Kõik, mida vajate, on WordPressi leht.
	Enne tegelikku sisestamisprotsessi minge WordPressi armatuurlauale.


	Valige "Meedia", mis avab valiku "Lisa uus".


	Klõpsake PDF-faili üleslaadimiseks nuppu „Vali failid” või pukseerige see.


	Avage WordPressi leht.
	Valige, kuhu soovite PDF-i sisestada.
	Redaktori abil klõpsake "Lisa plokk" või "Lisa pilt".


	Kui plokk ilmub, valige "Meediumiteek".


	Sirvige oma PDF-i ja klõpsake nuppu "Sisesta postitusse".



See on PDF-i WordPressi lehele sisestamise vaikemeetod. On palju muid võimalusi, kuid see meetod on lihtne ja tasuta. Te ei vaja pistikprogramme.
Täiendavad KKK-d
Siin on teema kohta korduma kippuvad küsimused.
Kuidas lisada Adobe faili Wordi dokumenti?
Võite klõpsata "Sisesta" ja valida "Objektid". Saate sirvida Adobe faili, mida soovite sisestada. Kui leiate selle, klõpsake "Insert" ja see kuvatakse teie dokumendis.
Kuidas sisestada lõikepilt Wordi dokumenti?
Lõikepildi leiate vahekaardilt "Sisesta", valige "Online Pictures" ja sisestage märksõna. Valige soovitud ja puudutage nuppu "Lisa".
Kuidas luua PDF-i Microsoft Wordis?
Saate valida "Fail" ja seejärel "Ekspordi". Seal näete valikut "Loo PDF/XPS". Valige valitud vorminguks PDF ja klõpsake nuppu "Avalda".
Kuidas lisada PDF-i Wordi lingitud objektina?
PDF-faili linkimiseks järgige samu samme nagu faili sisestamisel Wordi, kuid kui jõuate aknasse "Object", valige kindlasti "Link to file". See loob algsele PDF-failile otsetee.
Mis on PDF-fail?
PDF on kaasaskantava dokumendifaili lühend. Need failid on mõeldud vaatamiseks ja mitte redigeerimiseks adressaatide jaoks. See hoiab ära soovimatu võltsimise.
Aeg asju vürtsitada
Nüüd, kui teate, kuidas PDF-i Wordi sisestada, saate oma loomingulisi jõupingutusi jätkata. Saate oma veebimenüüd, veebisaite ja dokumente igal viisil vürtsitada. Kõigi ülalnimetatud platvormide puhul on protsess üsna lihtne ega nõua teie nimel palju muud.
Kas olete kunagi Wordi PDF-i sisestanud? Mida arvate ülaltoodud meetoditest? Andke meile teada allpool olevas kommentaaride jaotises.
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 Kuidas Instagramis oma e-posti aadressi muuta
Instagrami loo üleslaadimine ebaõnnestus – kuidas seda parandada 
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